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年 月 日 ～ 年 月 日 ～ 年 月 日

～

個 個

個 個

@ 円 ・ @ 円 ・ @ 円

円

月 日 ～ 月 日

　　期間終了後の同一の作業依頼であっても、あらたな「作業依頼書兼注文書」の発行をお願い致します。

【備考欄】

20240401更新　営業部

作　業　内　容

作業現場
・

納入場所

フリガナ
会社名

郵便番号

確認日 確認者

検査・選別 修正・加工 測　定 有資格作業 海外作業 その他

作業期間・納入日※２ （変更）

備 考 （ 製 品 略 図 等 ） ＊選別箇所が判る写真等資料・製品略図等（仕様書） 有 無 ＊本書をもって仕様書とする場合があります。

作 業 結 果 報 告 書
の 送 信 方 法 FAX送信

住　　　所 

FAX

FAX

住　　　所 

フリガナ
事業所名

担 当 部 署

フリガナ
担　当　者

ﾌﾙﾈｰﾑをご記入⇒

TEL

日

株式会社グリーンテック　御中 会社名・事業所名

年 月作業依頼書（兼注文書） 西暦

　発注形態：業務委託 部署名・担当者 印

ＧＴ　依頼Ｎｏ：

★下記項目に漏れなくご記入をお願いします。

依　頼　先

フリガナ
会社名

郵便番号 住　　　所 

緊急連絡先の担当者 携帯電話

発 注 者 と し て の
作 業 現 場 担 当 者 携帯電話

担 当 部 署

フリガナ
担　当　者

ﾌﾙﾈｰﾑをご記入⇒

TEL

FAX

請　求　先
(事業所・部署が

異なる場合
のみ記入）

※１

E-Mail アドレス

ﾌﾙﾈｰﾑをご記入⇒

郵便番号

振　替 事 業 所 ･ 部 署 担　当　者

TEL

作業の注意点

分

作 業 人 数 の 目 安 合計 名/日 作 業 目 安 時 間 約 時間位/日

作 業 現 場 使 用 時 間 時 分 時

ＴＥＬ

管 理 項 目 品名 品番 ロットNo 梱包単位 その他

作 業 終 了 報 告 要 不要 連絡先 担当者

対 象 個 数 品名・品番・対象ロット 品名・品番・対象ロット

対 象 品 番 品名・品番・対象ロット 品名・品番・対象ロット

作 業 に 必 要
と さ れ る 備 品

保護具・計測器

工具・その他

確 認 済 み の 表 示 確認札 入れる 入れない 他の表示方法

不 具 合 品 処 置 方 法 作業先引渡し 御社返却（着払い） 御社返却（元払い）

作 業 検 収 作業期間中、１日の業務終了時 その他、別の検収方法

不 具 合 品 発 生 時 補充 端数のまま（表示あり） 端数のまま（表示なし） 現場先にて確認 その他

発注金額

個数単価 出来高制

★本書発行時に基本契約が締結されていない場合、受注者が雛型とする業務委託基本契約書の内容を適用するものとします。

※1 請求先の変更は下請代金支払遅延等防止法に抵触します。その場合は、その企業様が依頼先となりますので、本書の発行が必要となります。ご注意ください。

※2 作業期間につきましては、作業を実施しない日が連続で30日となった時に期間の終了とさせていただきますので、

フリガナ
事業所名

Ｇ Ｔ 備 考 欄

分まで

支払方法 締結済の基本契約書またはお客様登録票に基づく 支払期日 締結済の基本契約書またはお客様登録票に基づく

（消費税別）

その他（固定）

確定金額 （諸経費含・消費税込）


